ZESPO¢EL

SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY

w Chocianowicach

46-280 Chocianowice 78
tel. 77 413 26 07, fax 77 413 27 9YREKTOR ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W

CHOCIANOWICACH OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
Inspektor ds. ptac
OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2023
z dnia 03 lipca 2023 r

Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Chocianowicach ogtasza nabdr na
stanowisko urzednicze — Inspektor ds. ptac

Nazwa i adres jednostki: Zespot Szkolno-Przedszkolny w Chocianowicach,
Chocianowice 78, 46-280 Chocianowice

Stanowisko pracy: Inspektor ds. ptac

II.

II1.

N —

Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z
pelni praw publicznych;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

Wyksztalcenie: minimum $rednie, profil ekonomia, finanse, rachunkowos¢,
administracja;

Staz pracy: minimum 2 lata na stanowisku zwigzanym z ptacami,
rachunkowoscig, administracjg;

Nieposzlakowana opinia

Dobra znajomos$¢ przepisoéw: ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych,
ustawa o $wiadczeniach pieni¢znych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa, ustawa o podatku dochodowym od 0séb fizycznych,
ustawa o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci;

Wymagania dodatkowe:

Umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy, obowigzkowosé, zdyscyplinowanie;
Umiejetnos¢ obstugi komputera: obstuga pakietu Microsoft Office, program
Platnik, program Vulcan Place

Obowiazki:
Prowadzenie biezacych spraw ptacowych pracownikow,

. Naliczanie wynagrodzen,

Przygotowanie analiz i raportow ptacowych na potrzeby wewnetrzne i
zewnetrzne,

Obstuga benefitow pracowniczych, ubezpieczen grupowych, KZP, Przedszkoli
itp.,

Wprowadzanie i aktualizacja danych w systemie ptacowym,



VII.

IV. Informacja o warunkach pracy:

Tygodniowo 40 godzin, 8 godzin dziennie,
Praca przy komputerze powyzej 4 h dziennie,
Mozliwos$é rozpoczecia pracy od 01 sierpnia 2023 r.

V. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

List motywacyjny,
Curriculum vitae,

VI.  Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Termin:

do 24 lipca 2023 r. do godziny 12.00.

Sposob:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem i
nazwiskiem kandydata oraz dopiskiem: Nabdr na stanowisko Inspektor ds. ptac Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Chocianowicach.

Miejsce:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie lub za posrednictwem innych
0s0b w sekretariacie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Chocianowicach, 46-280
Chocianowice 78 lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego. O zachowaniu
terminu decyduje data wplywu przesytki do sekretariatu Zespotu.

Inne informacje

Aplikacje, ktore wplyng do Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Chocianowicach we
wskazanym terminie, ale w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu
wymaganych dokumentdéw nie bedg rozpatrywane.

Pierwszy etap naboru — otwarcie i analiza ztozonych dokumentoéw — nastgpi dnia 24 lipca
2023 r.

Zgodnie z Ustawg z dnia 7 pazdziernika 1999 o jezyku polskim (Dz. U. 2019 poz. 1480)
wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ ztozone w jezyku polskim.

Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszego etapu
naboru, a o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni telefonicznie.
Kandydaci, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie nie bedg o tym informowani.
Dokumenty wybranego kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie naboru zostang
dotaczone do akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostaltych o0s6b mogg by¢ odebrane osobiscie przez
zainteresowanych w terminie 2 tygodni od ogloszenia wynikow naboru. Nieodebrane
dokumenty zostang zniszczone komisyjnie.




. Informacja o wytonieniu kandydatow do drugiego etapu naboru oraz rozstrzygnigciu bedzie
podana do publicznej wiadomosci na stronie BIP Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Chocianowicach (https://zspchocianowice.szkolna.net/bip/).

. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 774132607 wew. 20

DYREKTOR ZESPOEU

SZKOLNO-PRAED ”ZKOLNEGO
w Choci icach
mgr inz. Broniftaw Wacheck;



https://zspchocianowice.szkolna.net/bip/

Dane osobowe - klauzula informacyjna

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania
wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udzial w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Administratorem Panstwa danych jest
Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Chocianowicach, 46-280 Chocianowice
78

Kontakt do inspektora ochrony danych: W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi
prosz¢ kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych poprzez adres e-mail:
kadry@chocianowice.edu.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko

Informacje o odbiorcach danych: Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty
upowaznione na podstawie przepisow prawa. Dane nie bedg udostgpniane podmiotom
trzecim.

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na
stanowisko pracy (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych istnieje mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢
obsadzenia tego samego stanowiska)

Uprawnienia:

Prawo Zzadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
tych danych, a takze prawo do przeniesienia danych; zgdanie w tej sprawie mozna
przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy oraz ustawa o
pracownikach ~ samorzgdowych, art. 6  ust. 1 lit. ¢  RODO.
Inne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji; nie bedg tez profilowane.
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